附件：OA管理后台登录方式

（1）打开南通大学主页，点击右下方“办公系统”图标。
[image: C:\Users\曹玲\AppData\Roaming\Tencent\Users\21248885\QQ\WinTemp\RichOle\@LASW$1OH(R(~ZHZE[S{}IC.png]

（2）进入办公系统操作界面，点击“管理登陆”。

[image: C:\Users\曹玲\AppData\Roaming\Tencent\Users\21248885\QQ\WinTemp\RichOle\_Q0K)O{0PZ}GPB70QNJBIIF.png]

（3）进入登录界面。

[image: ]


（4）根据页面左下角的登录须知。
建议使用IE10以上的浏览器，由于OA系统使用插件基于IE内核，不支持非IE内核的浏览器。
教职工初始登录账号为人事工号、身份证号或者手机号。
[image: ]

其中，人事工号可以通过点击登录框左下角“工号查询”进行查询。
[image: ]
进入“教职工账号查询”界面，除姓名一栏必填外，需要在“身份证号”、“安全手机号”、“来校日期”三个内容项再选择填写一项，然后点击“搜索”即可。在登录框中输入账号及密码（初始密码为身份证后六位），点击“登录”。
[image: ]

（5）初次登录时会提示修改密码。可以按照提示进行修改密码，也可以选择“跳过”，即可登入OA管理后台。
[image: ]
（6）若之前登录过，不记得密码了，可点击登录框下方“忘记密码”。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]根据“找回密码”页面的提示信息，进行密码重置，其中账户名：只能为人事工号。
[image: ]
（7）也可以勾选“一周内免登录”，一周内可以不用输入账户密码登入OA系统。或者绑定QQ、微信，下次登录时可以通过QQ或者微信扫码方式登录。
[image: ]
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